江西财经大学科研处

科研管字〔2014〕40号                签发人：匡小平

关于做好2014年度我校科研成果登记和审核工作的通知

为做好我校2014年度科研成果的登记和审核工作，现将有关事项通知如下：

1. 请各位老师修改、完善科研管理系统中的个人信息，并将本年度的科研成果按系统要求录入到科研管理系统，否则无法审核。
2.请通知本单位老师尽快完成年度的科研成果登记工作，所在单位科研秘书初审，并按以下要求收齐有关科研成果原件及复印件（A4纸复印）：

（1）科研成果类（含论文、研究报告（非项目类的调研报告）、著作、艺术作品）：权威及以上级别刊物上的论文交原件1份及复印件2份（科研处和本单位各留１份）；权威以下级别刊物上的论文交原件，著作必须交1本至科研处存档。论文成果录入是须填写
（2）纵、横项项目类：结题材料的原件及复印件各1份。在录入的时候，有项目组成员的，必须录入“项目成员”，并且必须分配好每个成员的“贡献率”，同时在“年度工作量”一栏中也必须填写，在有合作者的情况下，最高不得超过70%，最低不得低于5%。同时必须在“项目文档”中上传“结项证书”的扫描件，无“结项证书”的，上传经上级部门同意结题的有关材料，“项目文档”建议用PDF格式。未上传附件的项目类成果，科研处一律不予审核。

（3）获奖证书类：获奖证书的原件及复印件各1份。

3.科研成果材料经科研处审核确认后，除科研处保留存档的材料外，其余成果材料留在本单位，由各单位为教研人员建立科研档案。

4.多人合作的项目，由第一完成人所在单位负责将该成果的所有合作者按顺序依次输入科研管理系统；如第一完成人为外单位人员，则由第二完成人所在单位负责将该成果的所有合作者按顺序依次输入；依次类推。

5.对于在境外中文刊物（大学学报除外）上发表的论文不予登记。

6.注意事项：

（1）各机关单位派1人将本单位的科研成果按以上要求，于11月15日之前，送交科研处登记和审核。

（2）在录入成果时，应做到认真、细致和准确，各成果字数统计误差应不超过5%。

（3）各科研秘书应及时更新本单位科研管理系统中的人员名单。对于调入和调出人员，及时通知科研处进行修改。

（4）成果较多的单位，可在科研处安排的时间之前送交科研处审核。

因今年放寒假时间较早，为了不影响全校老师的年度津贴发放和各教研单位的考核，请各单位尽快通知老师将科研成果录入到科研管理系统（含今年所有新立项项目都必须录入到科研管理系统），并做好相关材料的复印工作。欢迎老师提前录入科研成果和送交科研处审核。

如有不清楚的地方，可咨询本单位的科研秘书或科研处管理科，科研处电话：83816427。

附件： 2014年度各单位科研成果审核时间安排表.doc 
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